
                             

                         ሞሊ ካሳ አመራ 

                         ህዝብ ግንኙነት ኃሊፊ 

                         ስ/ቁጥር - 0918144172 

                         emails :- mollakaassa2003@yahoo.com 

የህዝብ ግንኙነት እና ኮሙኒኬሽን ዲይሬክቶሬት 

የህዝብ ግንኙነት እና ኮሙኒኬሽን ዲይሬክቶሬት ተጠሪነቱ ሇባሇስሌጣኑ ዋና ሃሊፊ ሆኖ 

የሚከተለት ተግባርና ሀሊፊነት ይኖሩታሌ፡-  

  የባሇስሌጣን መ/ቤቱን የህዝብ ግንኙነት ወይም የኢንፎርሜሽን ኮሙዩኒኬሽን 

ስራን በኃሊፊነት ያስተባብራሌ ፤ይመራሌ ፤የባሇስሇሌጣን መ/ቤቱ ቃሌ አቀባይ 

በመሆን ይሰራሌ ፤ 

  የመሥሪያ ቤቱ መረጃዎች በአግባቡ የሚሰባሰቡበትንና የሚዯራጁበትን ሥርዓት 

መዘርጋትና ማሰራጨት፣ 

 የመሥሪያ ቤቱን ራዕይና ተሌዕኮ ሇማሳካት በሕብረተሰቡና በተቋሙ መካከሌ 

መሌካም ግንኙነት እንዱዲብርና የመሥሪያ ቤቱ መሌካም ገጽታ እንዱጏሇብት ሌዩ 

ሌዩ የሕዝብ ግንኙነት ተግባራትን ማቀድ፣ ማስተባበርና ማስፈጸም፣ 

 በመሥሪያ ቤቱ የሥራ ሒዯቶች ወይም ሌዩ ሌዩ አካሊት መካከሌ ጠንካራ የመረጃ 

ሌውውጥ ሥርዓት መዘርጋት፣ ማስተባበርና ማስፈጸም፣ 



 ተቋሙን የሚመሇከቱ ፤ በአገር ዓቀፍ እና ዓሇም አቀፍ ዯረጃ የሚዘጋጁ ሁነቶችንና 

መድረኮችን (ሲምፓዚየሞች፣ኤግዚቢሽኖች፣ ኮንፍረንሶች፣ የምክክር መድረኮች 

ወዘተ) በቅድሚያ ሇይቶ በዕቅድ እንዱያዙ ያዯርጋሌ፣ መድረኮቹንም ሇተቋማዊ 

የገጽታ ግንባታ ሇጋራ መግባባት ሥራ ጠቀሜታ እንዱውለ ያዯርጋሌ፣  

 የባሇስሌጣን መሥሪያ ቤቱን የህዝብ ግንኙነትና ስርዏተ ተግባቦት (communication) 

ከባሇስሌጣን መስሪያ ቤቱ ራዕይ፤ተሌዕኮና አሊማ/ግብ ጋር በተስማማ መንገድ 

ሇመከወን የሚያስችሌ መርሃ ግብር ያዘጋጃሌ፤  

 የመረጃዎችን ተዯራሽነት በማስፋት በኤላክትሮኒክስ፣ በህትመት፣ በድረ-ገጽ፣ 

በማህበራዊ ሚድያ እንዱሰራጩ ይከታተሊሌ፤ ተግባራዊነቱን ያረጋግጣሌ፤ 

  ሇሚዱያና ሇማንኛውም አካሌ የመረጃ ጥያቄ ተገቢውን ምሊሽ ይሰጣሌ ወይም 

አግባብ ካሊቸው የተቋሙ አካሊት ምሊሽ እንዱሰጥበት ያዯርጋሌ፡፡ የባሇስሌጣኑ 

የሚዱያ ግንኙነት እንዱጠናከር ያዯርጋሌ፤  

  በተቋሙ አስፈሊጊውን ሙያዊ ብቃትና ሥነ-ምግባር ያሇው የሕዝብ ግንኙነት 

ባሇሙያ እንዱፈጠር፣ እንዱስፋፋና እንዱዲብር የተሇያዩ የአቅም ግንባታ 

ሥሌጠናዎች እንዱሰጡ ያቅዲሌ፣ በሚመሇከተው አካሌ ሲፈቀድም ተግባር ሊይ 

ያውሊሌ፣  

  ባሇስሌጣን መስሪያ ቤቱ በመሌዕክቶቹ ሉዯርስ የሚፈሌጋቸውን ባሇድርሻ አካሊት 

መሇየት ፡ የመሌዕክት አይነቶችና ይዘቶችን መሇየትና ማዘጋጀት፤  

  የመንግስታዊና መንግስታዊ ያሇሆኑ ድርጅቶች እና የህዝብ ግንኙነት መርሃ 

ግብሮችን ያዘጋጃሌ፤ያስተባብራሌ፤  

 ጋዜጣዊ መግሇጫዎች ፣ የሚዱያ ግንኙነቶች ፣ እና የማህበራዊ ሚዱያ ይዘቶች እና 

የንግግር ፕሮፖዛሌ ያቀርባሌ፤ይመራሌ፤  

 



 ተቋሙን በሚመሇከቱ ጉዲዩች ሊይ የሚዱያ ሞኒተሪንግና የከባቢያዊ ሁኔታ ቅኝት 

ሥራዎችን ማከናወን፣ ትንተና ማዘጋጀት፣ እንዯዚሁም የተጠቃሚዎችንና 

ባሇሙያዎችን አስተያየት ማሰባሰብና መተንተን ውጤቱንም ሇበሊይ ኃሊፊ ማቅረብ፣ 

 የመሥሪያ ቤቱ የሥራ ኃሊፊዎችና ከፍተኛ ባሇሥሌጣናት የተሇያዩ የሕብረተሰብ 

ክፍልችና ጋዜጠኞች የመሥሪያ ቤቱን የሌማት እንቅስቃሴ፣ ፕሮጀክቶችን፣ የሥራ 

ዘርፎችን፣ ሁነቶችን፣ የሥራ ክንውኖችን እንዱጎበኙ ዕቅድ ማዘጋጀት፣ ማስተባበርና 

ማስፈጸም፣ 

 ፖሉሲዎችን፣ ስትራቴጂዎችን፣ ዕቅዶችን፣ ፕሮግራሞችንና ፕሮጀክቶችን 

ሇማስተዋወቅ የሚያስችለ ሇጋራ መግባባትና ገጽታ ግንባታ የሚረደ የሬዱዮና 

የቴላቪዥን ፕሮግራም ዝግጅቶችን ማቀድ፣ ማዘጋጀት፣ በሚዱያ ሽፋን እንዱያገኙ 

ማድረግ፣ 

 የመሥሪያ ቤቱን የፎቶ ግራፍ፣ ኦዱዮና ቪዱዮ ቀረፃና ሕትመት እንዯዚሁም አርማ 

ዱዛይንና የድረ-ገጽ አስተዲዯር ሥራዎችን ሇማከናወን የሚያስችሌ ሥርዓት 

መዘርጋትና ተግባራዊ ማድረግ፣ 

 መሥሪያ ቤቱን የሚመሇከቱ የማስታወቂያ (Advertisement)  ሥራዎች ዯረጃቸውን 

የጠበቁ፣ ሇሕዝብ ግሌጽና ትክክሌኛ እንዯዚሁም ሕጋዊ የሆነ መሌዕክት ይዘው 

እንዱወጡ መዯረጉንና ዯንብና መመሪያ መከተሊቸውን ማረጋገጥ፣ 

 ያሌተጠበቀ ክስተት(ቀውስ) በሚያጋጥምበት ወቅት ከሚመሇከታቸው የመሥሪያ 

ቤቱ አካሊት ጋር በመመካከር መረጃ ማስራጨትና የማረጋጋት ተግባር ማከናወን፣ 

 ምርጥ ተሞክሮዎች የሚገኝበትን ሁኔታ ያመቻቻሌ፣ ያጠናቅራሌ፤ እንዱተገበር 

ይከታተሊሌ፤አፈጻጸሙን ይገመግማሌ 

 የመሥሪያ ቤቱን የሕዝብ ግንኙነት ሥራ ውጤታማነት መገምገምና ማጥናት፣ 

አሰራሩ የሚሻሻሌበትን አቅጣጫ መቀየስ፣ ጥናቱ ተግባራዊ የሚሆንበትንና ጥቅም 

ሊይ የሚውሌበትን ሁኔታ ማመቻቸት፣ 



 ዕቅድና በጀት ማዘጋጀት፣ የሥራ አፈጻጸም ሪፖርት ወቅቱን ጠብቆ እንዱቀርብ፣ 

ሇሥራ አስፈሊጊ የሆኑ መገሌገያዎችና መሣሪያዎች እንዱሟለ ማድረግ፣ 

 


